
 
Zamówienia publiczne, stosowanie przepisów Ustawy PZP oraz zachowanie zasad 

konkurencyjności w przypadku przedsiębiorców i innych jednostek, które nie są zobligowane do 

stosowania przepisów Ustawy PZP 

PROGRAM 

1. Podstawa prawna 

2. Nowy kurs euro oraz progi w zamówieniach publicznych 

3. Plan zamówień publicznych – kiedy zamieszczamy, jak zmieniamy, prognozowanie wartości 

zamówień 

4. Oświadczenia w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego – nowe regulacje. 

5. Szacowanie wartości zamówienia 

- terminy 

- aktualizacja wartości zamówienia 

- szacowanie robót budowlanych 

- szacowanie dostaw i usług 

- zamówienie tożsame 

- kody CPV wykorzystanie w zakresie różnicowania zamówień 

- przykłady praktyczne pozyskiwania danych z rynku 

- opcja w szacowaniu 

- zamówienia „dodatkowe” w procesie szacowania 

6. Opis przedmiotu zamówienia 

- podstawowe zasady 

- wymogi dodatkowe w zakresie OPZ w robotach budowlanych 

- normy i etykiety w opisie przedmiotu zamówienia 

- równoważność – nowy podejście do równoważności – opis równoważności 

7. Warunki udziału w postepowaniu 

- funkcja warunków udziału w postępowaniu 

- prawidłowe formułowanie warunków udziału w postępowaniu 

- kategorie warunków udziału 

- zasada proporcjonalności 

- warunki nadmierne 

- sposoby potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowania 

8. Kryteria wyboru 

- obowiązek stosowania kryterium wyboru 

- definicja najkorzystniejszej oferty w postępowaniu 

- cena jako jedyne kryterium wyboru ofert 

- kryteria pozacenowe 

- dyskryminacyjne kryteria wyboru 

- kryteria pozorne 

- kryteria deklaracyjne 

- kryteria społeczne i środowiskowe 

- najczęstsze błędy w formułowaniu kryteriów – przykłady 

9. Efektywność ekonomiczna zamówienia 

- Zasada efektywności zamówień publicznych 

- celowość i oszczędność 

-Zasada optymalnego doboru metod i środków służących osiągnięciu założonych celów 

- jakość najwyższa a jakość najlepsza 

10. Skuteczne pozyskiwanie ofert 



 
- miejsca publikacji ogłoszeń 

a) Biuletyn Zamówień publicznych 

b) Dziennik Urzędowy Unii Europejskiej 

c) strona Zamawiającego 

d) BIP 

e) Baza Konkurencyjności 

- zaproszenie Wykonawców do składania ofert 

- Zasada prostych reguł 

- Zasada minimalnych wymagań – elementem zachęcającym 

- wadium 

- zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

11. Umowa w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

- zawarcie umowy 

- terminy – oznaczenie daty 

- sposób podpisywania 

- zapisy niedozwolone 

- zapisy bezwzględnie wymagane 

- zapisy w umowach obejmujących okres powyżej 6 miesięcy 

- waloryzacja wartości umowy – przykłady 

- dozwolone i niedozwolone zmiany umowy 

- aneksowanie – dopuszczalność, zasady wnioskowania, uzasadnienie 

- obowiązki ogłoszeniowe – ogłoszenie o wyniku postępowania, o zmianie umowy, o realizacji 

umowy 

- potwierdzenie realizacji przedmiotu zamówienia w ramach zawartej umowy. 

12. Zapoznanie się z nową Bazą Konkurencyjności w aspekcie praktycznym. 

- Wytyczne w perspektywie finansowej 2021-27 

- Elementy ustawy Prawo zamówień publicznych 

- Zasada konkurencyjności w Regulaminie wewnętrznym 

- Baza konkurencyjności w perspektywie finansowej 2021-2027 - publikacja 

13. Prawidłowe sporządzanie zapytań ofertowych 

- Opis przedmiotu zamówienia 

- Szacowanie 

- Rozeznanie rynku - przykłady 

- Warunki udziału 

- Kryteria wyboru 

- Możliwości wykluczeni 

- Możliwości odrzucenia 

-Terminy dla Zasady Konkurencyjności 

- zapisy uniwersalne 

14. Prawidłowe przyjmowanie ofert, wniosków i dokumentów. 

- Procedura w kilku krokach 

- Komunikacja 

- Sposób przekazywania dokumentów 

- Podpisy elektroniczne oraz formy składanych dokumentów 

- Wybór wykonawcy 

- Umowa lub jej brak 

15. Dyskusja 

  



 
 

Harmonogram 

9.00 – 10.15 Sesja I 

10.15 – 10.30 Przerwa 

10.30 – 11:45 Sesja II 

11.45 – 12.15 przerwa 

12:15 – 13:30 Sesja III 

13:30 – 13:45 Przerwa 

13.45 – 15.00 Sesja IV 

15.00 Zakończenie szkolenia 

 


